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ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, 09 de septiembre 2024 

HORA:   04:30 p.m. 

LUGAR:  Jardín Chaminade Portal de los sueños 

TEMA:            Socialización Política Cero Papeles 

 
ASISTENTES: Talento humano  

 
ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida  
2. Socialización Política Cero Papeles 
3. Evidencias fotográficas 

 
 OBJETIVO:  
 

• Informar al equipo sobre lo establecido por secretaria de integración social teniendo en 

cuenta las directrices y requerimientos técnicos del cumplimiento normativo 

correspondiente Política Cero Papeles 

 
DESARROLLO: 

Siendo las 4:30 pm se convocó al talento humano del jardin portal de los sueños, con el fin de 
proporcionar información relevante sobre el manejo adecuado de los documentos, archivos que 
se generen en el jardin mitigando así mismo, el uso de papel. 
Es por esta razón que se realiza la socialización del memorando enviado desde subdirección 
para la infancia cero papeles radicados I2024023823, 
 
Estrategias para tener en cuenta. 
 

➢ Realizar un listado de las actividades que se tienen programadas a desarrollar con 
familias y acudientes con las fechas estimadas o que se encuentran incluidas en 
un plan de acción o cronograma en la vigencia correspondiente. 
 

➢  Identificar las actividades donde es indispensable el uso de papel y las actividades 
donde se pueden implementar otras herramientas tecnológicas en la difusión de 
los mensajes a familias y acudientes. 
 

➢ Construir un archivo magnético, donde se dispondrán los soportes 
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documentales y fotográficos bajo los principios de gestión documental para ser consultados o 
presentados ante cualquier Ente de Control y cumplan con los lineamientos del SIGA de la 
entidad. 
 

SUGERENCIAS  

● Se sugiere establecer, para cada actividad, guías metodológicas que incluyan los 
medios tecnológicos o herramientas digitales a implementar, los cuales 
contribuirán a disminuir el uso del papel. 
 
● Para las actividades donde sea indispensable el uso de papel o elementos físicos, 
promover la práctica de reutilización de papel para la impresión de los elementos 
publicitarios que se requieran como piezas de apoyo de políticas ambientales 
dentro de las unidades operativas. 
● Promover que las jornadas de orientaciones, promoción y prevención se 
desarrollen en talleres, asambleas o reuniones presenciales, realizando registros 
fotográficos digitales generando como evidencia acta y firmas, de tal manera se 
evite realizar piezas comunicativas, folletos y demás documentos que propaguen 
gastos de papel no necesario. 

 
Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

 
Anexos: Evidencias fotográficas. 
Elaboró: Nelly Vargas (responsable del servicio) 
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EVIDENCIAS 

 

 

 




